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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

               Guadalajara de Buga, noviembre de 2025 

 

Señor (a) 
EDISON STEVE RODRÍGUEZ FORERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7266522  
Coordinador Académico 
Centro Agropecuario de Buga 
Guadalajara de Buga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7266522 del año 2025 

 

Julián Alberto Dumanceli Yanten, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1115066261 

de Buga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el área de articulación con la educación 

media técnica, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El presupuesto oficial estimado para la presente contratación es la 

suma de CINCUENTA Y UN MILLONES CINCUENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS SETENTA Y 

TRES PESOS M/CTE. ($51.054.573). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 

siguiente manera: a) Un primer pago por el mes de enero por valor de DOS MILLONES 

CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE 

($2.146.439). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2025, por 

valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS 

M/CTE. ($4.599.511) cada uno y c) Un último pago por el mes de diciembre por valor de 

DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTITRÉS PESOS M/CTE ($ 2.913.023) 
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ADICION EN VALOR:               $   459.951 

VALOR TOTAL CON ADICIÓN:                             $ 51.054.573 

Adición en días: 3 

Del 17 de diciembre al 19 de diciembre de 2025. 

Plazo: Será hasta el 19 de diciembre de 2025. 

 

OBJETO:  

Prestación de servicios de carácter temporal orientando formación profesional integral 

como instructor SENA del programa de articulación con la educación media técnica en 

las instituciones educativas atendidos por el Centro Agropecuario de Buga para la 

vigencia 2025. 

 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar FPI a los aprendices en el 
programa de manera presencial, 
utilizando las plataformas 
proporcionadas por la entidad, 
de acuerdo con el 
procedimiento establecido para 
la ejecución de la formación. 

Se realizaron sesiones de 
formación profesional 
integral y de 
acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso de 
las plataformas 
institucionales. 
 
IE: COLEGIO ACADÉMICO 
Sede: Central 
Ciudad: Guadalajara de 
Buga 
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas 
Ficha: 2914885 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias el cual se 
encuentra en el mismo 
archivo. 
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Grado: 11 
Fase: Evaluación 
Competencia: Control de 
los productos en la cadena 
de frío y la normatividad 
vigente 
 
 
IE: COLEGIO ACADÉMICO 
Sede: Central 
Ciudad: Guadalajara de 
Buga 
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas 
Ficha: 3168355 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
Competencia: Utilización de 
equipos de manipulación 
de la mercancía 
 
IE: MIGUEL ANTONIO CARO 
Sede: Central 
Ciudad: San Pedro 
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas 
Ficha: 2914855 
Grado:11 
Fase: Evaluación 
Competencia: Control de 
los productos en la cadena 
de frío y la normatividad 
vigente 
 
IE: MIGUEL ANTONIO CARO 
Sede: Central 
Ciudad: San Pedro 
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas 
Ficha: 3168356 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
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Competencia: Utilización de 
equipos de manipulación 
de la mercancía 
 
IE: Colegio Santa Teresita 
Sede: Central 
Ciudad: Guadalajara de 
Buga 
Programa: Asistencia 
Administrativa 
Ficha: 3094968 
Grado: 11 
Fase: Ejecución 
Competencia:  
Tramitar Correspondencia 
De 
Acuerdo Con Procesos 
Técnicos Y 
Normativa 
 
IE: Antonio Nariño 
Sede: Central 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Asistencia 
Administrativa 
Ficha: 2915278 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
Competencia: Reconocer 
Recursos Financieros De 
Acuerdo Con Metodología Y 
Normativa. 
. 
 
Acompañamiento técnico 
pedagógico al Desarrollo 
Curricular del programa de 
formación  
 
IE: MIGUEL ANTONIO CARO 
Sede: Todos los Santos 
Ciudad: Todos los santos 
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas 
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Ficha: 2914855-3168356 
 
IE: COLEGIO ACADÉMICO 
Sede: Central 
Ciudad: Guadalajara de 
Buga 
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas 
Ficha: 2914885-3168355 
 
IE: ANTONIO NARIÑO 
Sede: Central 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Asistencia 
Administrativa 
Ficha: 2915278 
 
COLEGIO SANTA TERESITA 
Sede: Central 
Ciudad: Buga 
Programa: Asistencia 
Administrativa 
Ficha: 3094968 
 
 

2 Colaborar y asistir a reuniones y 
encuentros de los equipos 
interdisciplinarios de desarrollo 
curricular, conformados por 
programas o redes tecnológicas, 
con el fin de asegurar la 
coherencia en la creación de 
proyectos formativos, la 
planificación pedagógica, los 
instrumentos de evaluación, el 
material de apoyo y otros 
elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la 
formación profesional integral, 
conforme a los lineamientos 
institucionales. 

Se participó activamente en 
reuniones de área u otras, 
encuentros programados 
por la coordinación 
académica y los equipos 
ejecutores. 
 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
 

3 Intervenir en la planificación y 
desarrollo del proceso de 
inducción de los aprendices 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
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deformación titulada, así como 
en el reconocimiento de 
aprendizajes previos, conforme 
a los lineamientos 
institucionales y las necesidades 
del Centro. 

actividades asociadas a esta 
obligación. 
 
 
 

actividades asociadas a 
esta obligación. 

4 Llevar a cabo el seguimiento de 
la etapa productiva de los 
aprendices asignados, conforme 
a los lineamientos establecidos. 

Se realizo seguimiento a 
etapa practica a las 
siguientes fichas y 
aprendices: 
 
Programa: Técnico en 
Integración de Operaciones 
Logísticas 
IE: Colegio Académico 
Ficha: 3168355 
Cantidad de Aprendices: 23 
 
 
Programa: Técnico en 
Integración de Operaciones 
Logísticas 
IE: Miguel Antonio Caro 
Ficha: 3168356 
Cantidad de Aprendices: 17 
 
 
 
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas 
Ficha: 2914885 
IE: Colegio Académico 
Cantidad de Aprendices: 26 
 
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas 
IE: Miguel Antonio Caro 
Ficha: 2914855 
Cantidad de Aprendices: 17 
 
Programa: Asistencia 
Administrativa 
Ficha: 2915278 
IE: Antonio Nariño 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Cantidad de Aprendices: 19 
 
 

5  Registrar mensualmente las 
actividades en las plataformas 
designadas por la entidad para 
el Procedimiento de Ejecución 
de la Formación Profesional 
Integral, verificando a través de 
la gestión del portafolio de 
evidencias del instructor. 

Se realiza la gestión en las 
plataformas institucionales 
como Sofía plus, LMS SENA, 
TEAMS, DRIVE y otras de 
acuerdo con los 
lineamientos de la 
supervisión y necesidades 
de las fichas en las cuales ha 
sido programado. 
 
Se realiza la revisión y 
verificación programación 
mes a mes en Sofía plus 
garantizando el número de 
horas registradas 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

6  Entregar los informes 
mensuales de ejecución en las 
fechas establecidas por el 
supervisor del contrato, 
utilizando los formatos y medios 
requeridos, así como el informe 
final de gestión y otros 
documentos necesarios para la 
liquidación del contrato. 

Se hace entrega de los 
informes y requerimientos 
dentro de los tiempos 
establecidos por la 
supervisión del contrato y el 
centro de formación, los 
cuales están dispuestos en 
la plataforma SECOP II para 
tal fin de forma organizada 
y siguiendo los 
lineamientos dados por la 
coordinación académica. 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

7 Brindar apoyo y 
acompañamiento a las 
Instituciones Educativas y a la 
Coordinación Académica del 
Programa de Articulación con la 
Educación Media, en la 
recopilación y revisión de la 
documentación relacionada con 
los procesos de matrícula y 
certificación de cada una de las 
ofertas de formación de la 
vigencia. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
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8 Preparar la oferta y alistamiento 
de formación de los calendarios 
A y B de la vigencia, según sea 
necesario. 

Se realiza alistamiento 
Oferta Calendario A, así: 

IE: Colegio Académico 
Ciudad: Buga 
Programa ofertado: 
Asistencia 
Administrativa, 
Integración de 
Operaciones Logísticas, 
Ejecución de programas 
deportivos y 
Contabilización. 
Cantidad de grupos: 4 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

9 Cumplir con los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
del Sistema de Seguridad y Salud 
en el Trabajo. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación. 
 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 

10 Brindar apoyo al centro de 
formación mes a mes, en la 
promoción de su portafolio de 
servicios. 

Actividad permanente ya 
que es inherente a los 
procesos de promoción y 
divulgación institucionales, 
ferias, divulgación oferta 
regular, redes sociales 
institucionales y de centro. 
 
Actividad: Se comparte 
promoción de los 
Programas del Centro.  
Medio de comunicación: 
WhatsApp. 
Fechas: 22 de octubre, 5 y 
14 de noviembre de 2025 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

11 Gestionar la certificación de la 
norma de competencia 
“ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON 
BASE EN LOS PLANES DE 
FORMACIÓN CONCERTADOS, o 
la actualización "ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL DE 

Se tiene norma de 
competencia laboral activa. 
 
 
 
 
 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

 
 

12 Evaluar los resultados de 
aprendizaje de los aprendices 
en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de 
los programas asignados, y 
gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de 
ellos. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación. 
 
 
 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 

13 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Para el presente mes se 
adelantaron las siguientes 
actividades asignadas por 
parte de la coordinación 
académica. 
 

Fecha: 14 de noviembre 
de 2025 
Actividad: Reunión 
Asistencia 
Administrativa, entrega 
de carpetas 
 

Fecha: 20 de noviembre 
de 2025 
Actividad: Reunión 
Asistencia 
Administrativa, entrega 
de carpetas 
 
Fecha: 22 de noviembre 
de 2025 
Actividad: Entrega de 
carpetas al archivo 
 
 
 
 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

 
 



 

10 

GTH-F-062 V10 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 204425  Buga-Bugalagrande- 
San Pedro-Buga  

9 de septiembre 
2025 

30 de septiembre 
2025 

2.  234425 Buga-San Pedro-Buga 
 

18 de noviembre 
2025 

18 de noviembre 
2025 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 7989421896 de la planilla, Operador SOI planilla y periodo octubre de 

2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Cordialmente,  

 

 

Firma 

Julián Alberto Dumanceli Yanten 

Contratista 

C.C. No. 1115066261 

 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

EDISON STEVE RODRÍGUEZ FORERO 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7266522 de 2025    

Coordinador Académico
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Julián Alberto Dumanceli 
Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR.7266522 
Periodo: noviembre de 2025 
Supervisor de contrato: Edison Steve Rodríguez Forero 
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes de noviembre 
de 2025: 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 

Formación profesional integral 
 
1. Brindar FPI a los aprendices en el programa de manera presencial, utilizando las 
plataformas proporcionadas por la entidad, de acuerdo con el procedimiento establecido 
para la ejecución de la formación. 
 

Información del proceso formativo según obligaciones 
 
 
 
 
 
 
 

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 - EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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IE: COLEGIO ACADÉMICO 
Sede: Central 
Ciudad: Guadalajara de Buga 
Programa: Integración de Operaciones Logísticas 
Ficha: 2914885 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
Competencia: Control de los productos en la cadena de frío y la normatividad vigente 
Resultado de Aprendizaje1: Evaluar los sistemas y métodos definidos en la conservación de 
los productos de acuerdo a políticas de la organización. 
RAP1 evaluado: No 
 
Fecha 1: 17/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Evaluar procedimientos establecidos en la conservación 

de los productos de acuerdo a políticas de la organización. 

Descripción de la sesión: Exposición sobre distribución de la carga en un contenedor 

refrigerado. 

 

Fecha 2: 24/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: No se realizó formación dado que los aprendices 

salieron de la IE. 

Soporte Fotográfico 
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Fecha 3: 31/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: No se realizó formación dado que los aprendices 

tuvieron jornada pedagógica. 

Soporte Fotográfico 

 
 

Registro de asistencia 
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Fecha 4: 7/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Evaluar procedimientos establecidos en la conservación 

de los productos de acuerdo a políticas de la organización. 

Descripción de la sesión: Manual de carga y relación con las ideas de negocio. 

Soporte Fotográfico 

 
Fecha 4: 14/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: No se realizó formación dado que los aprendices 

tuvieron jornada pedagógica. 

Soporte Fotográfico 

 
 
Fecha 5: 21/11/2025 
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Actividad de Aprendizaje desarrollada: No se realizó formación dado que los aprendices 

tuvieron jornada pedagógica. 

Soporte Fotográfico 

 
 
Registro de asistencia 
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IE: COLEGIO ACADÉMICO 
Sede: Central 
Ciudad: Guadalajara de Buga 
Programa: Integración de Operaciones Logísticas 
Ficha: 3168355 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
Competencia: Utilización de equipos de manipulación de la mercancía 
Resultado de Aprendizaje1: Acomodar el equipo según los procedimientos de la empresa 
RAP1 evaluado: No 
 
 
Fecha 1: 16/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Disponer de los recursos necesarios para la 
operación logística de acuerdo con las condiciones de la carga y políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Picking y distribución 
Soporte Fotográfico 

 
 
 
 
 



 

18 

GOR-F-012 V03 

Fecha 2: 23/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: No se realizó formación, cancelación por realización 
del alistamiento en la IE 
Soporte Fotográfico 

 
 
 

Fecha 3: 30/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: No se realizó formación por jornada sindical 
Soporte Fotográfico 
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Registro de asistencia 
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Fecha 4: 6/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Disponer de los recursos necesarios para la 
operación logística de acuerdo con las condiciones de la carga y políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Exposición, caricatura y video sobre picking. 
Soporte Fotográfico 

 
 

 
Fecha 5: 13/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: No se realizó formación por jornada de icfes. 
Soporte Fotográfico 
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Fecha 6: 20/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: No se realizó formación por jornada institucional. 
Soporte Fotográfico 
Registro de asistencia 

 
 
Registro de asistencia 
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IE: MIGUEL ANTONIO CARO 
Sede: Central 
Ciudad: San Pedro 
Programa: Integración de Operaciones Logísticas 
Ficha: 2914855 
Grado:11 
Fase: Evaluación 
Competencia: Control de los productos en la cadena de frío y la normatividad vigente 
Resultado de Aprendizaje1: Evaluar los sistemas y métodos definidos en la conservación de 
los productos de acuerdo a políticas de la organización. 
RAP1 evaluado: No 
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Fecha 1: 14/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Evaluar procedimientos establecidos en la conservación 

de los productos de acuerdo a políticas de la organización. 

Descripción de la sesión: Manual de carga 

Soporte Fotográfico 

 
 
Fecha 2: 21/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Evaluar procedimientos establecidos en la conservación 

de los productos de acuerdo a políticas de la organización. 

Descripción de la sesión: Realización manual de carga 

Soporte Fotográfico 
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Fecha 3: 28/10/2025 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Evaluar procedimientos establecidos en la conservación 
de los productos de acuerdo a políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Revisión de manuales y documentación 
Soporte Fotográfico 

 
 

Registro de asistencia 
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Fecha 4: 4/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Evaluar procedimientos establecidos en la conservación 
de los productos de acuerdo a políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Manual de Cargas 
Soporte Fotográfico 

 
 

Fecha 5: 11/11/2025 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Evaluar procedimientos establecidos en la conservación 
de los productos de acuerdo a políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Manual de carga exposiciones y cierre 
Soporte Fotográfico 
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Fecha 6: 18/11/2025 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Evaluar procedimientos establecidos en la conservación 
de los productos de acuerdo a políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Manual de carga Exposiciones 
Soporte Fotográfico 

 
 

 
IE: MIGUEL ANTONIO CARO 
Sede: Central 
Ciudad: San Pedro 
Programa: Integración de Operaciones Logísticas 
Ficha: 3168356 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
Competencia: Utilización de equipos de manipulación de la mercancía 
Resultado de Aprendizaje1: Acomodar el equipo según los procedimientos de la empresa 
RAP1 evaluado: No 
 
Fecha 1: 14/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Disponer de los recursos necesarios para la 
operación logística de acuerdo con las condiciones de la carga y políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Cargas y sus tipos. 
Soporte Fotográfico 
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Fecha 2: 21/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Disponer de los recursos necesarios para la 
operación logística de acuerdo con las condiciones de la carga y políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Cargas en las ideas de negocio 
Soporte Fotográfico 
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Fecha 3: 28/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Disponer de los recursos necesarios para la 
operación logística de acuerdo con las condiciones de la carga y políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Equipos de manipulación de cargas-teoría 
Soporte Fotográfico 

 
 

Registro de asistencia 
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Fecha 4: 4/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Disponer de los recursos necesarios para la 
operación logística de acuerdo con las condiciones de la carga y políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Equipos de manipulación en la idea de negocio 
Soporte Fotográfico 

 
Fecha 5: 11/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Disponer de los recursos necesarios para la 
operación logística de acuerdo con las condiciones de la carga y políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Equipos de manipulación en la idea de negocio 
Soporte Fotográfico 
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Fecha 6: 18/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Disponer de los recursos necesarios para la 
operación logística de acuerdo con las condiciones de la carga y políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Picking, sustentación 
Soporte Fotográfico 

 
 
IE: Antonio Nariño 
Sede: Central 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 2915278 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
Competencia: Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodología Y Normativa 
Resultado de Aprendizaje1: Archivar Los Documentos Soportados De Acuerdo A La 
Normativa Y Políticas De La Organización 
RAP1 evaluado: no 
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Fecha 1: 20/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: "Interpretar políticas de contabilidad y de 
información financiera, teniendo en cuenta la normativa y las políticas institucionales. 
Descripción de la sesión: Sustentaciones proyectos productivos 
Soporte fotográfico 

 
 
Fecha 2: 27/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: "Interpretar políticas de contabilidad y de 
información financiera, teniendo en cuenta la normativa y las políticas institucionales. 
Descripción de la sesión:  
Soporte fotográfico 
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Registro de Asistencia 

20 de octubre 2025 

 

 



 

33 

GOR-F-012 V03 

 
Fecha 3: 7/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: "Interpretar políticas de contabilidad y de 
información financiera, teniendo en cuenta la normativa y las políticas institucionales. 
Descripción de la sesión: Feria empresarial 
Soporte fotográfico 
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Fecha 4: 10/11/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: "Interpretar políticas de contabilidad y de 
información financiera, teniendo en cuenta la normativa y las políticas institucionales. 
Descripción de la sesión: Balance y cierre de formación 
Soporte fotográfico 

 
Registro de Asistencia 
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IE: COLEGIO SANTA TERESITA 
Sede: Central 
Ciudad: Guadalajara de Buga 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 3094968 
Grado: 11 
Fase: Ejecución 
Competencia: Tramitar Correspondencia De Acuerdo Con Procesos Técnicos Y Normativa 
Resultado de Aprendizaje1: Recibir Los Documentos Físicos Y/O Electrónicos De Acuerdo 
Con La Normativa Y Políticas Institucionales. 
RAP1 evaluado: No 
 
Fecha 1: 27/10/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas.  
Descripción de la sesión: Revisión de las propuestas de ideas de negocio 
Soporte fotográfico 
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Listado de asistencia 
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Acompañamiento técnico pedagógico al Desarrollo Curricular del programa de 

formación 

IE: MIGUEL ANTONIO CARO 
Sede: Todos los Santos 
Ciudad: Todos los santos 
Programa: Integración de Operaciones Logísticas 
Ficha: 2914855-3168356 
 
Actas informe anterior 
Acta # 1854 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: integración de Operaciones Logísticas 
IE: Miguel Antonio Caro 
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Acta # 1857 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: integración de Operaciones Logísticas 
IE: Miguel Antonio Caro 
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Actas presente mes 
Acta # 2639 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: integración de Operaciones Logísticas 
IE: Miguel Antonio Caro 
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Acta # 2639 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: integración de Operaciones Logísticas 
IE: Miguel Antonio Caro 
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Soporte fotográfico 
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IE: COLEGIO ACADÉMICO 
Sede: Central 
Ciudad: Guadalajara de Buga 
Programa: Integración de Operaciones Logísticas 
Ficha: 2914885-3168355 
Soporte fotográfico 
 
Actas informe anterior 
Acta # 1852 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: integración de Operaciones Logísticas 
IE: Colegio Académico 
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Acta 1853 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: integración de Operaciones Logísticas 
IE: Colegio Académico 
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Actas presente mes 
 
Acta 2681 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: integración de Operaciones Logísticas 
IE: Colegio Académico 
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Acta 2682 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: integración de Operaciones Logísticas 
IE: Colegio Académico 
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Soporte fotográfico 
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IE: ANTONIO NARIÑO 
Sede: Central 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 2915278 
Actas informe anterior 
Acta # 1860 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: Asistencia Administrativa 
IE: Antonio Nariño 
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Actas presente mes 
Acta 2521 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: Asistencia Administrativa 
IE: Antonio Nariño 
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Registro fotográfico 
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COLEGIO SANTA TERESITA 
Sede: Central 
Ciudad: Buga 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 3094968 
 
 
Actas informe anterior 
Acta # 1862 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: Asistencia Administrativa 
Colegio Santa teresita 
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Actas presente mes 
Acta # 2680 
Acta de reuniones técnicas y pedagógicas mensuales con institución educativa. 
Programa: Asistencia Administrativa 
Colegio Santa teresita 
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 Soporte fotográfico 
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2. Colaborar y asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de 
desarrollo curricular, conformados por programas o redes tecnológicas, con el fin de 
asegurar la coherencia en la creación de proyectos formativos, la planificación pedagógica, 
los instrumentos de evaluación, el material de apoyo y otros elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la formación profesional integral, conforme a los lineamientos 
institucionales. 
 
Fechas: 29 de octubre de 2025 
Actividad: Reunión líderes 
Soporte fotográfico  
 

 
 

Fecha: 5 de noviembre de 2025 
Actividad: Reunión de líderes 
Soporte fotográfico 
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Fecha: 11 de noviembre de 2025 
Actividad: Reunión equipo de revisión 
Soporte fotográfico 

 
 
 
 

3. Intervenir en la planificación y desarrollo del proceso de inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como en el reconocimiento de aprendizajes previos, conforme a 
los lineamientos institucionales y las necesidades del Centro. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 
 
 
 
 
4. Llevar a cabo el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices asignados, 
conforme a los lineamientos establecidos.  
 

Se realiza seguimiento de los proyectos productivos de los aprendices en etapa productiva. 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/10/2025 

PROGRAMA: INTEGRACIÓN DE OPERACIONES LOGÍSTICAS 
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NUMERO DE FICHA: 2914885 

INSTRUCTOR: JULIAN ALBERTO DUMANCELI 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:       EJECUCIÓN:          EVALUACIÓN: X 

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

IE COLEGIO ACADÉMICO 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la 
actividad concertada en 
el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

MARIA DE LOS ANGELES 
OLIVARES MENDEZ 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

BREINER FABIAN GUAINAS 
CHACUE 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

YARIDZA BUITRAGO OSORIO Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SHERYL SOFIA BOLAÑOS 
SERNA 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

DAVID HERNANDEZ 
FERNANDEZ 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

NICOL YAJAIRA GONZALEZ 
AGUDELO 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ESTEFANIA ORTIZ 
HINESTROZA 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

DANIA SOFIA RAMIREZ 
PESCADOR 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

KEVIN SANTIAGO PIEDRAHITA 
MORALES 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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MIGUEL ANGEL MARTINEZ 
LOPEZ 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

JEYCOL ANDREY VALDES 
NUÑEZ 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

NAYERLI CORREA RENGIFO Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

LAURENT SOFHIA ALVAREZ 
MELO 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

CAMILA GARCIA GAVIRIA Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SAMUEL MONTOYA LLANOS Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SAMUEL TOBON GRISALES Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

JUAN JOSE NAVARRO PIZARRO Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

HELEN XIMENA CORRALES 
LOBO 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

GISSEL ESCARLETH HERANDEZ 
GONZALEZ 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

LUIS GABRIEL SALDARRIAGA 
BETANCOURT 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ESTEBAN RUDAS ARANGO Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

LUIS GUILLERMO GUTIERREZ 
ROJAS 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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VALENTINA SANCHEZ ARTETA Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JUAN FERNANDO GRAJALES 
NARANJO 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

KEYNER DAVID CORDOBA 
TORRES 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

CLEIDERVE RAFAEL HURTADO 
ROBLE 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

 

 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/10/2025 

PROGRAMA: INTEGRACIÓN DE OPERACIONES LOGÍSTICAS 

NUMERO DE FICHA: 3168355 

INSTRUCTOR: JULIAN ALBERTO DUMANCELI 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X       EJECUCIÓN:        EVALUACIÓN:    

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

IE COLEGIO ACADÉMICO 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la 
actividad concertada en 
el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

YARLITH SOFIA GONZALEZ 
LOZANO 

Preparación de las áreas 
y alistamiento de la 
operación logística 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JHON JANNER GIRALDO MARIN Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

HEIMY SAMANTHA MORA 
FUENTES 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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JUAN FELIPE BUCHELY TORO Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ANGIE KATHERINE GUERRERO 
CUARAN 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JHOAN SEBASTIAN BENITEZ 
GARCIA 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

MICHEL DAHIANA MUÑOZ HOYOS Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

LAURA SOFIA PINEDA TREJOS Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

DAYANA NARES PATIÑO Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

LAURA SOFIA TORRES GONZALEZ Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

ISABELA ALVAREZ DÍAZ Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

SALOME LOAIZA RAMIREZ Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

NATALIA QUINTERO GAVIRIA Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

MICHEL TATIANA PEREZ SOLANO Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JUAN MANUEL LOPERA CALLE Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JOHAN ANDRES QUINTERO 
BONILLA 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ALIX JANNETH ALEGRIA TORRES Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 



 

66 

GOR-F-012 V03 

HEYLEEN HUERTAS VALLE Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ANNIE ALEXANDRA CRUZ ARDILA Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JOSHUA DAVID GUAPACHA 
QUIROZ 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

NICOL JANETHCHAVES ESTACIO Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

VALERI SHARLEEN MINA 
BOCANEGRA 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JOSHUA MAURICIO CARDONA 
CERVERA 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

 

 
 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/10/2025 

PROGRAMA: INTEGRACIÓN DE OPERACIONES LOGÍSTICAS 

NUMERO DE FICHA: 2914855 

INSTRUCTOR: JULIAN ALBERTO DUMANCELI 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:    EJECUCIÓN:         EVALUACIÓN: X 

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

IE MIGUEL ANTONIO CARO 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la 
actividad concertada en 
el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

EMILY SOFIA HERNANDEZ 
GIRALDO 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 



 

67 

GOR-F-012 V03 

YULISSA DIAZ CABEZAS Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

KAROL VIVIANA PINEDA 
FIGUEROA 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

STID SANTIAGO CALERO RUIZ Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

LUISA FERNANDA ARMERO 
HOLGUIN 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JHON ALEX RESTREPO ROA Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

YIRLADY ANDREA VELASQUEZ 
GIRON 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

MARIA FERNANDA QUINTERO 
LOPEZ 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

KEVIN EDUARDO ZULETA 
UNAS 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JUAN DIEGO NUÑEZ RAMIREZ Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

MILTON DAVID REYES OLAYA Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SANTIAGO JARAMILLO 
FIGUEROA 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

LAURA ZOFIA MOSQUERA 
GIRALDO 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

DAVID DALESSANDRO 
VASQUEZ CORREA 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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EVELYN DAHIAN PESCADOR 
HOLGUIN 

Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JOHAN ALEXIS CACERES GOVEA Preparar la carga de 
acuerdo con su 
naturaleza y método 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

 

 

 

 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/10/2025 

PROGRAMA: INTEGRACIÓN DE OPERACIONES LOGÍSTICAS 

NUMERO DE FICHA: 3168356 

INSTRUCTOR: JULIAN ALBERTO DUMANCELI 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X       EJECUCIÓN:        EVALUACIÓN:    

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

IE MIGUEL ANTONIO CARO 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la 
actividad concertada en 
el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

KAIRA SOFIA RODRIGUEZ 
BURBANO 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

MANUEL ANDRÉS VÁSQUEZ 
BAHAMON 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

NICOLL DAHIANA BETANCOURT 
ZAPATA 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

MIGUEL ANGEL NEIRA SERRANO Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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JUAN CAMILO SOLARTE 
BALLESTEROS 

Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JEAN PAUL ZUÑIGA CERÓN Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JUAN CAMILO ESPINOSA GUZMAN Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

EMMANUEL CORTES ROJAS Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SHARONN SOFIA ARDILA RAMIREZ Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

KEVIN DANIEL NUÑEZ GOMEZ Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ISMAEL CASTAÑO VALENCIA Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SANTIAGO ALONSO CARDONA Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

LUIS ENRIQUE HENAO ESCOBAR Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

KEIVER STIBEN SUAREZ PEREZ Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SANTIAGO HENAO CARDENAS Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ESTEBAN BELTRAN MOTATO Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ALEJANDRO GARCÍA ROJAS Preparación de las áreas y 
alistamiento de la 
operación logística  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/10/2025 

PROGRAMA: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE FICHA: 2915278 

INSTRUCTOR: JULIAN ALBERTO DUMANCELI 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:    EJECUCIÓN:          EVALUACIÓN: X   

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

IE ANTONIO NARIÑO 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la 
actividad concertada en 
el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

RANA SOFIA HERNANDEZ 
ESPINOSA 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ANGELA MARÍA GARCÍA 
QUINTERO 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

CRISTIAN CAMILO JARAMILLO 
MARMOLEJO 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

CRISTINA MENDEZ OSPINA 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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FERNANDO JOSE GONZALEZ 
ALVAREZ 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JESUS ADRIAN MUÑOZ 
SANTAMARIA 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JHOHAN ESNEIDER BELTRAN 
ALVAREZ 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JHON SEBASTIAN RICO MATEUS 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JOHAN ABDIEL MUÑOZ RAMIREZ 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

KELLY ANDREA COBO ESPINOSA 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

MARIA JOSE DURANGO 
BERMUDEZ 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

MARLLY KARINA PARRA 
SOLORZANO 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

NO CUMPLE CON LOS AVANCES 
Y ENTREGA DE BITÁCORA 

SAMMY ALEXANDRA CARDONA 
GALINDO 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SAMUEL ALEJANDRO 
SALDARRIAGA ARISTIZABAL 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SARA LEONOR JIMENEZ CHIMA 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SEBASTIAN BERMUDEZ LUGO 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SERGIO LUIS MARTINEZ MORENO 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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SHAROL NICOL HURTADO 
OROBIO 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

YURANY CASTAÑEDA VELASQUEZ 

Interpretar políticas de 
contabilidad y de 
información financiera, 
teniendo en cuenta la 
normativa y las 
políticas institucionales 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

 
 
5.  Registrar mensualmente las actividades en las plataformas designadas por la entidad 
para el Procedimiento de Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificando a 
través de la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 
 
Se realiza la revisión y verificación programación mes a mes en Sofía plus garantizando el 
número de horas registradas. 
 



 

74 

GOR-F-012 V03 
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6.  Entregar los informes mensuales de ejecución en las fechas establecidas por el supervisor 
del contrato, utilizando los formatos y medios requeridos, así como el informe final de 
gestión y otros documentos necesarios para la liquidación del contrato. 
 

 
 
 
7. Brindar apoyo y acompañamiento a las Instituciones Educativas y a la Coordinación 
Académica del Programa de Articulación con la Educación Media, en la recopilación y 
revisión de la documentación relacionada con los procesos de matrícula y certificación de 
cada una de las ofertas de formación de la vigencia. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
NOTA ACLARATORIA: Los soportes del proceso de certificación de las fichas de grado 11, 
serán presentadas en el siguiente informe de pago, correspondiente al mes de Diciembre, 
esto teniendo en cuenta la remisión de los documentos por parte de los aprendices. 
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8. Preparar la oferta y alistamiento de formación de los calendarios A y B de la vigencia, 
según sea necesario. 
 
IE: Colegio Académico 
Ciudad: Buga 
Programa ofertado: Asistencia Administrativa, Integración de Operaciones Logísticas, 
Ejecución de programas deportivos y Contabilización. 
Cantidad de grupos: 4 
Fecha: 29 de septiembre de 2025 
Evidencia: Listados de asistencia-Fotografías 
Registro fotográfico: 
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Listados asistencia 
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9.  Cumplir con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y del Sistema deSeguridad 
y Salud en el Trabajo. 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 
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10.  Brindar apoyo al centro de formación mes a mes, en la promoción de su portafolio de 
servicios 
 
Fecha: 22 de octubre de 2025. 
Descripción de la Actividad: Apoyo Fondo Emprender 
Medio de Comunicación: Whatsapp 
Soporte fotográfico 
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Fecha: 5 de noviembre de 2025. 
Descripción de la Actividad: Oferta tecnólogo en control de calidad 
Medio de Comunicación: Whatsapp 
Soporte fotográfico 
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Fecha: 14 de noviembre de 2025. 
Descripción de la Actividad: Publicidad 5 oferta educativa 
Medio de Comunicación: Whatsapp 
Soporte fotográfico 
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11. Gestionar la certificación de la norma de competencia “ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 
 
Norma de competencia vigente 
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12.  Evaluar los resultados de aprendizaje de los aprendices en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de los programas asignados, y gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de ellos. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 
 
 
13.  Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.  
 
Fecha: 14 de noviembre de 2025 
Actividad: Reunión Asistencia Administrativa, entrega de carpetas 
Soporte fotográfico 
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Fecha: 20 de noviembre de 2025 
Actividad: Reunión Asistencia Administrativa, entrega de carpetas 
Soporte fotográfico 
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Fecha: 22 de noviembre de 2025 
Actividad: Entrega de carpetas al archivo 
Soporte fotográfico 
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